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                                                                                        Собеседование провел (а): 

                                                                                          _______________________
                                                                                          «___» ___________ 20 __ г.


АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ

на вакансию: _________________________________
Ф.И.О.:________________________________________________________________
Дата рождения (день/месяц/год): _______________   Гражданство: _____________ 

Адрес проживания: _____________________________________________________
Контактные телефоны: домашний ____________ мобильный __________________
E-mail (если есть): _________________________
Ограничения по здоровью: _______________________________________________
Семейное положение: ______________
Ф.И.О. супруга(и): ______________________________________________________
Место работы (должность): ______________________________________________
Дети (возраст): ________________________________________________________
Образование: ______________________ 
Год поступления: ___________________ Год окончания: ______________________
Специальность по диплому ______________________________________________
Наименование образовательного учреждения: ______________________________
______________________________________________________________________

Дополнительное образование (курсы, семинары и т.д.): _______________________
Сроки обучения: _______________________________________________________
Наименование учебного заведения: _______________________________________
Программа обучения: ___________________________________________________
Дополнительные навыки: 

Иностранные языки (степень владения): ___________________________________
______________________________________________________________________

Знание ПК, специализированных программ:_________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Прочие навыки: ________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Опыт работы:
начиная с последнего, укажите опыт работы в соответствии с трудовой книжкой, полное название организации, должности, которые Вы занимали. Отразите все ступени Вашей карьеры, опишите основные функциональные обязанности
Дата приема:_________________  Должность: ______________________________
Наименование организации: _____________________________________________
Заработная плата: _______________________  Кол-во подчиненных: ___________
Должностные обязанности: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата и причина увольнения: _____________________________________________
Дата приема:_________________  Должность: ______________________________
Наименование организации: _____________________________________________
Заработная плата: _______________________  Кол-во подчиненных: ___________
Должностные обязанности: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата и причина увольнения: _____________________________________________
Дата приема:_________________  Должность: ______________________________
Наименование организации: _____________________________________________
Заработная плата: _______________________  Кол-во подчиненных: ___________
Должностные обязанности: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата и причина увольнения: _____________________________________________
Оцените себя от 1 до 10 (1-плохо, 10 – отлично): 

Обучаемость: _______  Ответственность: _______   Работа в коллективе: _______
Работоспособность: _______  Новаторство: _______  Решение проблем: ________
Наиболее сильные стороны Вашей профессиональной деятельности: __________
_____________________________________________________________________

Что для Вас наиболее ценно в работе у нас (расставить по приоритетам в порядке возрастания от 1 до 4)? 

Деньги:                                    Работа в коллективе:           


Карьерный рост:                     Интересная работа: 

Каких целей Вы стремитесь достичь или уже достигли  в своей карьере? 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительные сведения:
Уровень з/п на последнем месте работы: __________
Желаемая минимальная з/п: __________  Желаемая оптимальная з/п: __________
Когда Вы готовы приступить к работе: _____________________________________
Возможность командировок: _____________________________________________
Пожелания к Вашему будущему месту работы: ______________________________

______________________________________________________________________
Ваши рекомендации:

укажите, пожалуйста, должностных лиц, которые могут рекомендовать Вас как специалиста: 
Ф.И.О. полностью: ______________________________________________________
Место работы, должность: _______________________________________________
Телефон: _____________________________________________________________

Дополнительная информация, которая поможет нам при рассмотрении Вашей кандидатуры: 

Если мы примем Вас на работу, чего Вы надеетесь достичь, работая здесь? 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Почему наша фирма должна заинтересоваться Вами? 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какова Ваша цель в жизни? ______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

«Я подтверждаю достоверность сообщенной мною в этой анкете информации и не возражаю против проверки предоставленных сведений».
_________________                                                          «____» ___________ 20 __ г.

           (Подпись) 
Спасибо за Ваши ответы!

Решение о прохождении первого этапа 
будет сообщено по указанным Вами телефонам 
в ближайшее время.

